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1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de comissaria aérea, sob demanda, para fornecimento de
refeicdes, incluso o servico de handling (entrega feita diretamente na aeronave), no Aeroporto Internacional de Brasilia/DF e
Base Aérea de Brasilia-DF, as aeronaves da FAB, utilizadas pelo Ministro de Estado do Ministério do Trabalho Emprego e
respectiva comitiva, nos deslocamentos oficiais nacionais e internacionais, nos termos da tabela abaixo, conforme condices e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE ESTIMADO
1 Prestacdo de ser'vugos de comissaria 17779 Unidade 1 512.158,80
derea.
VALOR
~ UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR
SUBITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA P/ 24 MESES UNITARIO TOTAL P/ 24
MESES
1 Suco de uva integral cx 11 486171 Unidade 1200 14,41 17.292,00
2 Suco de laranja integral cx 11 242548 Unidade 1200 14,14 16.968,00
3 Suco light (uva / laranja) cx 11 486398 Unidade 1200 8,67 10.404,00
4 Leite cx 11 445995 Unidade 1200 8,62 10.344,00
5 Cappuccino pote 200g 463569 Unidade 720 21,99 15.832,80
6 Agua mineral com gas 500ml garrafa 445479 Unidade 1200 4,29 5.148,00
Agua mineral sem gas 500ml garrafa 445484 Unidade 1200 2,07 2.484,00
Pao de queijo pct de 820g 460496 Unidade 1200 47,59 57.108,00
9 Bolo 200g 609217 Unidade 1200 18,99 22.788,00
10 Torrada individual 15g saché 407288 Unidade 2400 1,59 3.816,00
11 Queijo polenguinho individual 17g 446652 Unidade 2400 1,99 4.776,00
12 Sanduiche / Misto Quente 145g 476820 Unidade 1200 10,24 12.288,00
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13 Biscoito desal (pct com 6 unidades 45535 Unidade 1200 6,72 8.064,00
de 144g)
14 Togurte de frutas copo 100g 482783 Unidade 1200 2,55 3.060,00
15 Iogurte diet 340g bandeja 4 unid. 446715 Unidade 1200 5,63 6.756,00
16 Geleia de frutas 230g 462689 Unidade 1200 13,74 16.488,00
17 Manteiga individual 10g 446384 Unidade 2400 0,89 2.136,00
18 Acucar individual 5g cx ¢/ 400 603269 Unidade 120 43,95 5.274,00
19 Adocante Sacarina 100 ml 235835 Unidade 600 7,82 4.692,00
20 Fornecimento Refei¢do almogo/janta 3697 Unidade 1200 46,49 55.788,00
21 Sal individual 1g cx ¢/100 461092 Unidade 120 17,10 2.052,00
22 Doces de frutas em barras 300g 462666 Unidade 1200 16,17 19.404,00
23 Bombom 20g 464004 Unidade 2400 2,59 6.216,00
24 Petit gateau 240g 444381 Unidade 2400 32,94 79.056,00
25 Refrigerante garrafda 21 314055 Unidade 2400 13,19 31.656,00
26 Agua de coco cx 11 307148 Unidade 1200 14,29 17.148,00
27 Amendoim individual 145g 264051 Unidade 1200 11,13 13.356,00
28 Batata chips 167g 463708 Unidade 1200 15,95 19.140,00
29 Mix de castanha 25g 389677 Unidade 1200 8,40 10.080,00
1.30 Cereal em barras 20 a 22g 463967 Unidade 1200 4,00 4.800,00
31 Guardanapo de papel 21x22 pct 50 fl 224570 Unidade 1200 1,98 2.376,00
32 Gelo em cubo 5kg pct 217777 Unidade 1200 14,44 17.328,00
33 Copo descartavel 200ml (pct ¢/ 100) 612767 Unidade 1200 5,32 6.384,00
34 Talher descatavel kit ¢/ garfo/faca 457777 Unidade 1200 1,38 1.656,00

1.2. Os servigos objeto dessa contratacdo sdo caracterizados como comuns e continuados, conforme justificativa
constante do item 2.2 deste termo de referéncia.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 24 meses, contados a partir da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A contratagdo faz-se necessaria em razdo da grande variedade de competéncias regimentais atribuidas ao MTE
e temas afetos aesta Pasta Ministerial, necessitando que seus representantes se desloquem de Brasilia para outras
localidades (dentro e fora doPais), para participarem de uma série de eventos nacionais e internacionais como
reunides, congressos, simposios, workshops, semindrios, exposi¢des, 0os quais sdo de suma importancia para o
desenvolvimento de suas atividades perante a sociedade e no desempenho da misséo institucional. Para tanto, os
deslocamentos podem ser em voos comerciais ou oficiais. Neste Ultimo caso, o Ministério do Trabalho e Emprego
utiliza, de acordo com a legislacdo pertinente, as aeronaves da FAB, visto que agilizam o traslado seguro para
localidades distintas. Nas aeronaves da FAB sdo necessarios servigos de comissaria de bordo, uma vez que néo ha
fornecimento de alimentos e/ou bebidas as autoridades em deslocamento. Esses voos podem ter longa duragao,
coincidir com os periodos estimados para realizagcdo de refei¢cBes usuais (café da manh&, almogo ou janta) e ainda
podem ser para atendimentos urgentes, em atividades inopinadas, em que o viajante ndo se planejou, motivo pelo
qual reforca-se a necessidade de contratacdo desse tipo de servi¢o. Reforca-se que é um servico sob demanda e a
ser realizado em aeronaves da FAB, que se originam da Base Aérea do Distrito Federal, em Brasilia/DF. A
contratacdo desse servigo justifica-se em razao de o Ministério doTrabalho e Emprego ndo executar esse servigo
diretamente, restando que o atendimento dessa necessidade ocorra por terceirizagdo do servi¢o, prestado por
empresa especializada no provimento de comissaria aérea (catering).

2.2. O objeto a ser contratada constitui atividade de custeio e que serdo adotadas as providéncias necessarias a
autorizagdo expressa da autoridade competente, o que devera ser feito até antes da assinatura do contrato,
conforme autorizagdo exigida pelo Decreto n° 10.193/2019. A natureza do objeto, dadas suascaracteristicas,
enquadra-se como servico comum, de que tratam a Lei n°® 14.133/2021, haja vista os padrdes de desempenho,
qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas serem os usuais do mercado e passiveis de descri¢cbes
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sucintas. A presente contratacdo sera realizada sob a forma de execucdo indireta, continuada e sem dedicagéo
exclusiva de mao de obra, por meio de licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico, com critério de julgamento menor
preco por item, no regime de execugdo de empreitada por pre¢o unitario.

2.3. Por ser essencial ao Ministério do Trabalho e Emprego para o desempenho de suas atribuiges e para que nédo
haja dispéndio de tempo e recursos materiais e humanos empregados na instrugdo processual de uma nova
contratagdo a cada exercicio, resta por configurada a necessidade de que a contratagdo se estenda por mais de um
exercicio financeiro, mantida a vantajosidade da contratacdo. Servigcos prestados de forma continua sdo aqueles
que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de
um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servi¢co publico ou o
cumprimento da missao institucional. Logo, a pretensa contratacdo, que visa atender as demandas permanente e
continua de alimentacdo do Ministro do Trabalho e Emprego e sua comitiva nos deslocamentos oficiais em
aeronaves da FAB, devera vigorar por 24 (vinte e quatro meses) meses, a contar da data de sua assinatura, de
acordo com o artigo 106 da lei 14.133/2021, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, limitado a 10 ( dez)
anos, conforme o artigo 107 da referida lei.

2.4. Quanto a formacao de item Unico, o objetivo é para que a contratacdo seja formalizada com uma sé empresa,
ndo sendo viaveladmitir varias empresas numa contratacdo dessa espécie. A ocorréncia de varias empresas
dificultaria a demanda para a execucaodo servico supramencionado. Outrossim, destaca-se ainda, do ponto de vista
da eficiéncia técnica, ser mais satisfatéria a adjudicagdo do objeto a uma Unica pessoa juridica pelo fato de
permanecer todo o tempo a cargo de um mesmo administrador, com concentracdo da responsabilidade, além de
maior nivel de controle pela Administracdo na execugéo dos servicos, facilidade na exigéncia do cumprimento das
regras estabelecidas para a contratagao e possibilidade de ganho na economia aplicada a logistica na sua execugéo
e reducdo de precos a serem pagos pela Administracdo. Apontamos para adog¢do desse critério de julgamento, pois
a contratacdo de um Unico fornecedor, com o agrupamento dos itens, € imprescindivel para alcangar beneficios
operacionais, econdmicos e de gestdo, 0 que garante ao certame os melhores resultados para este Ministério.

2.5. A prestacdo dos servigos devera estar de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos na
Instrucdo Normativan® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do
Ministério do Planejamento,Or¢camento e Gestdo — SLTI/MPOG, no que couber.

2.6. O fornecimento sera realizado sob demanda, de forma parcelada por deslocamento e a CONTRATADA devera
atender os seguintes requisitos:

® Executar os servigos conforme especificacfes deste ETP, do Termo de Referéncia e da Proposta, com
perfeitocumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os servigos na qualidade e quantidade
especificada.
Entregar as refei¢cdes e lanches em embalagens adequadas e de acordo com os pedidos efetuados;
Utilizar transportes adequados as aeronaves, com relacdo a carga e descarga dos produtos, e
compartimento de cargarefrigerado, mantendo os itens pereciveis adequados para 0 consumo;

® Utilizar produtos de primeira qualidade, frescos e dentro do prazo de validade estipulado pelas entidades
sanitarias;Especificar na fatura o nimero do pedido que a originou e anexar cépia do Recibo de entrega dos
produtos;

® Aceitar os pedidos de comissaria, via e-mail, até 4 (quatro) horas antes da decolagem prevista, podendo,
entretanto,haver pequenas alterages de quantidades a serem efetuadas com antecedéncia de até 4 (quatro)
horas, por telefone/e-mail;

® Receber o cardapio com duas opcdes de almoco, jantar (com salada) e ou breackfast (quente ou frio) via e-
mail, em até2h ap6s a emissao da ordem de servigo;

® Aceitar o cancelamento parcial ou total dos pedidos de comissaria, com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas daentrega; e

® Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas
ascondi¢cBes de habilitagéo e qualificacéo exigidas na licitagao.

2.7. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratag8es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP:63
II. Data de publicagdo no PNCP:11/04/2025
I1I. Id do item no PCA: 1/2025
IV. Classe/Grupo: 859
V. Identificador da Futura Contratagdo: 1/2025
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3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de comissaria aérea, sob demanda, para
fornecimento derefei¢des, incluso o servigo de (entrega feita diretamente na aeronave), no Aeroporto Internacional
de Brasilia/DF, BasehandlingAérea de Brasilia-DF, as aeronaves da FAB, utilizadas pelo Senhor Ministro de Estado
do Ministério do Trabalho Emprego erespectiva comitiva, nos deslocamentos oficiais nacionais e internacionais.

3.2. A presente contratacdo tem por objetivo prover suporte necessario ao atendimento de demandas de viagens
realizadas peloMinistro e por sua comitiva, visando o cumprimento de sua respectiva competéncia e missao
institucional. Considerando quemuitas viagens sdo de longa duragdo e que ocorrem, inclusive, em horarios
extraordindrios, necessita-se de opg¢des contendorefeigcdes basicas diarias.

3.3. As solicitagcdes deverdo ser emitidas pela Assessoria de Cerimonial do Gabinete do Ministro do MTE, por
intermédio de servidordesignado para tal fim, incluindo a especificagdo dos produtos necessarios para a ocasido, a
guantidade, data e horéario.

3.4. A solicitacdo para fornecimento de refeicdes e lanches podera englobar os percursos de ida e volta ou nédo, a
depender danecessidade, sendo o servico de retorno preferencialmente com produtos industrializados.

3.5. A demanda do Ministério do Trabalho e Emprego tem como base as seguintes caracteristicas:

Funcionamento 24 (vinte e quatro) horas, inclusive finais de semana e feriado;
Solicitagdo para o fornecimento de lanches e refeicbes enviada a empresa, preferencialmente, com
antecedéncia minimade 24 (vinte e quatro) horas, ressaltando, no entanto, que em casos excepcionais
poderdo ocorrer solicitagdes em regimede urgéncia, com antecedéncia de 6 (seis) horas;
As refeicdes/lanches seréo entregues 1(uma) hora antes da decolagem do voo;
A solicitacdo poderda ser cancelada, total ou parcialmente, observando a antecedéncia de 6 (seis) horas, sem
6nus ao Ministério do Trabalho e Emprego;

® Por ocasido da entrega dos produtos na aeronave, a CONTRATADA deveri apresentar recibo para
assinatura peloOficial ou Comissario da CONTRATANTE. Este recibo devera conter o detalhamento da
comissaria entregue (de acordocom o pedido efetuado) com os pre¢os unitarios, incluindo o (servigo de
entrega feita diretamente na aeronave),handlingbem como o total de cada item; e

® Quando solicitado, devem ser disponibilizadas op¢@es de refeicfes que atendam passageiros com restricdes
alimentares,como vegetariano, diabéticos, intolerantes/alérgicos a gliten e/ou lactose, dentre outros

3.6. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
Administracao, vedando-sequalquer relagédo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

3.7. Os servicos serdo recebidos por responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdode sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
Proposta.

3.8. Os servicos poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes no Termo deReferéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato a custa daCONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

3.9. O preparo, a manipulacéo, o acondicionamento, o transporte e o descarte de alimentos dever&o atender as mais
estritas regras dehigiene, de acordo com as regras que fixam condi¢Bes higiénico-sanitarias e de boas praticas de
fabricagdo da Agéncia Nacionalde Vigilancia Sanitaria - ANVISA.

3.10. Devem ser utilizados transportes adequados as aeronaves, com relagdo a carga e descarga do material, e
compartimento de cargarefrigerado, mantendo-se os itens pereciveis adequados para consumo.

3.11. A execucdo dos servicos serd iniciada a partir da assinatura do contrato.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag@es Sustentaveis:

4.1.1. A contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como
legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos
normativos aplicaveis.

4.1.2. A contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, a Resolugdo RDC ANVISA 182, de 2017,
alterada pela RDC 331/2019 e Resolugdo RDC 173/2006 — bem como legislacdo e/ou normas de érgdos de
vigilancia sanitéria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.1.3. visando a efetiva aplicagcdo de critérios, acdes ambientais e socioambientais quanto a insercdo de requisitos
de sustentabilidade ambiental e em atendimento ao art. 6° e seus incisos da IN n 1/SLTI/MPOG/2010, a licitante
devera adotar as seguintes préaticas de sustentabilidade abaixo discriminadas na execugdo dos servigos, bem como
atender ao disposto no Plano de Diretor de Logistica Sustentavel (PDLS) do Ministério do Trabalho e Emprego
(MTE), de dezembro de 2024.

4.1.3.1. fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execugao de
Servigos;

4.1.3.2. respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos;

4.1.3.3. utilizar na execugdo dos servicos equipamentos com a Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia
(ENCE), nos termos da Portaria n 164/INMETRO/2012; e

4.1.3.4. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucao
contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducéo de producao de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes.

Seguranca

4.2. atender as normas de seguranca e demais regulamentos no ambito da AC/MD.
Subcontratacdo

4.3. Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacado

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, pelas razdes
abaixo justificadas:

4.4.1. Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o cumprimento das
obrigacoes;

4.4.2. Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria
agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a
propria Administragéo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da contratacéo;

4.4.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do universo de
interessados e ao carater competitivo do certame.

Vistoria
4.5. N&do ha necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execugédo dos servicos.

4.6. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das
condi¢des necessarias para a prestacéo do servico como requisito para celebracéo do contrato.
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5. Modelo de execucdo do objeto
Condi¢des de execucao
5.1. A execucgao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢édo do objeto: 12 (doze) horas da emissao da ordem de servico (apéndice 1), conforme modelo
constante do apéndice I;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

5.1.2.1. Fornecimento de refei¢Bes, incluso o servico de (entrega feita handling diretamente na aeronave da FAB),
gue sera efetuado sob demanda, de forma parcelada, por deslocamento.

5.1.2.1.1. Os fornecimentos de lanches/refeicdes, devem ser na modalidade de servigos tipo handling, ou seja,
servico de entrega feita diretamente na aeronave, 0s quais deverdo ser efetuados por transporte adequado.

5.1.2.2. O servigco de comissaria aérea devera ter abrangéncia nacional, sendo os principais pontos de decolagem o
Aeroporto Internacional de Brasilia Presidente Juscelino Kubitschek e a Base Aérea de Brasilia. A prestacao do
servigo se dara sob demanda, conforme solicitagdo e geréncia do contratante, de acordo com as necessidades das
missdes institucionais.

5.1.2.3. Pode haver a necessidade de entrega do servico de comissaria em outros aeroportos do Brasil, sendo este
servico, preferencialmente, prestado com produtos industrializados ou por parceiro local, de acordo com a
disponibilidade da Contratada, sendo imprescindiveis a manutencdo dos padr8es de qualidade e exigéncias
estabelecidas nesta contratagéao.

5.1.2.4. Nos fornecimentos de lanches/refeicdes, devem ser incluidos os servigos de handling, os quais deverdo ser
efetuados por veiculo adequado ao transporte de alimentos.

5.1.2.5. Quando solicitado, devem ser disponibilizadas opc¢bes de refeicbes que atendam passageiros com
restricbes alimentares, como vegetariano, diabéticos, intolerantes/alérgicos a gluten e/ou lactose, dentre outros.

5.1.2.6. A solicitagdo do servigo pode ser feita em qualquer dia da semana, durante o dia ou a noite, inclusive aos
finais de semana e feriados, devendo ser enviada a empresa preferencialmente, com antecedéncia minima de 12
(doze) horas, ressaltando, no entanto, que, em casos excepcionais, poderdo ocorrer solicitagdes em regime de
urgéncia, as quais serdo encaminhadas em até 6(seis) horas antes da decolagem.

5.1.2.7. O servigo sera solicitado previamente por servidor indicado para tal fim, por mensagem eletronica, no qual
serdo especificados todos os produtos necessarios, a quantidade, a data, o local, o horario, dados da aeronave e
demais informacdes conforme solicitagdo via e-mail pela area demandante.

5.1.2.8. A solicitagdo podera ser cancelada, parcial ou totalmente, desde que haja comunicagcdo com antecedéncia
de 6 (seis) horas da decolagem prevista.

5.1.2.9. As refei¢cdes/lanches serdo entregues em até 2 (duas) hora antes da decolagem do voo.

5.1.2.10. Os servigos serdo recebidos por servidor indicado para tal fim, para efeito de verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia.

5.1.2.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes
constantes deste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos em tempo habil para que nao
haja atraso na decolagem da aeronave, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades.

5.1.2.12. O preparo, a manipulagdo, o acondicionamento, o transporte e o descarte de alimentos deverdo atender as
mais estritas regras de higiene, de acordo com a resolugdo CNNPA n° 326/1997, que fixa condi¢cbes higiénico-
sanitarias e de boas préaticas de fabricacdo para estabelecimentos produtores/industrializadores de alimentos;
resolucdo-RDC n°216 /2004, que dispde sobre Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servigos de
Alimentacdo portaria SVS/MS n° 326 /1997 e portaria MS n°® 1.428/1993, que tratam de regulamentacao técnica e
boas préticas para servi¢os de alimentagao.
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5.1.2.13. Devem ser utilizados transportes adequados as aeronaves, com relagdo a carga e descarga do material, e
compartimento de carga refrigerado, mantendo-se os itens pereciveis adequados para consumo.

5.1.2.14. Para perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo
guando necessario, sem custos adicionais aos estabelecidos nas propostas, tais como: copos descartaveis,
guardanapo e demais materiais or¢ados.

5.1.2.15. Todos os servigos deverdo ser executados dentro da mais perfeita técnica obedecendo as especificacfes
minimas fornecidas neste instrumento.

5.1.2.16. Devera ser observado pela Empresa a inclusao de produtos similares para atender as possiveis demandas
de pessoas que tenham restricdes alimentares (intolerancia/alergia a lactose e gluten, diabetes, vegetarianos, dentre
outros).

5.1.2.17. A execucdo dos servigcos serd iniciada a partir da assinatura do Instrumento Contratual, sujeitando-se a
efetiva prestagdo dos servigos a demanda pela Administracdo, consubstanciada na emissdo de ordem de servigo
(apéndice 1), ou documento similar, pelo fiscal do contrato.

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servicos: Nao sera estabelecido um cronograma devido as peculiaridades do
servico, que se trata de servigo a ser executado por demanda, de forma sazonal.

Local e horario da prestacao dos servicos:
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: conforme Constantes na Ordem de Servigos (apéndice I).
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario:Conforme Constantes na Ordem de Servigos (apéndice I).

5.3.1. Os servigos poderdo ser solicitados 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive
feriados.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgao contratual observara as rotinas: Contratacédo a ser executada sob demanda.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario,
sem custos adicionais aos estabelecidos nas propostas, tais como: copos descartaveis, guardanapo e demais

materiais or¢ados.

5.5.2. O material a ser utilizado nos servicos devera ser de primeira qualidade, sendo terminantemente vedado o uso
de material que esteja em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste instrumento e na proposta de pregos.

5.5.3. Todos os servigos deverdo ser executados dentro da mais perfeita técnica obedecendo as especificaces
minimas fornecidas neste instrumento.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A quantidade demandada de cada subitem baseia-se no histérico de viagens oficiais, no exercicio de 2019, de
acordo com informag@es fornecidas pelo Gabinete do Ministro. Foram realizados 54 trechos aéreos no exercicio
supracitado, sendo a média de passageiros por trecho de 18 pessoas.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacdes acerca das obrigagcfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢édo, das estratégias para execuc¢éo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢édo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengcdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracédo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagSes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.18.1. Receber todos os documentos entregues pela Contratada;

6.18.2. Analisar e avaliar os documentos encaminhados e observancia quanto a possiveis pendéncias ou duvidas,
neste caso, remetendo a Contratada para que sejam dirimidas as devidas pendéncias;

6.18.3. Receber as respostas das pendéncias identificadas. Esta etapa deve se repetir até se esgotarem as
pendéncias relativas as documentagoes;

6.18.4. Conferir os valores de emissdes de relatério e IMR com a prévia da fatura/relatério encaminhada pela
Contratada, e no caso de divergéncias, solicitar as corre¢des; e

6.18.5. Solicitar a emissao da Nota Fiscal
Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabiliza¢éo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucgédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestédo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) previsto no apéndice
Il deste termo de referéncia.
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7.1.1.Ser4 indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR (apéndice Il) ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestacéo dos servicos.

7.3. A afericdo da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara o percentual verificado por meio do IMR
(apéndice II).

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacdo dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagBes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°®
14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emissao do documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigag6es assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢Bes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacado

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrugao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,

esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;
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7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidacéo
da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerado de prévia aprovagéo do contratante.

7.32. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
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certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucao
8.2. O regime de execugado do contrato serda empreitada por pre¢o unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracédo verificard o eventual descumprimento das condi¢es
para contratacdo, especialmente quanto & existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forgca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacgao.

8.8. Caso atendidas as condic¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado seré verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empreg
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII da
Constituicdo.

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.32. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

8.34. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimoénio liqguido minimo de
5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratac&o.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
65, §1°).

8.37. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica

8.38. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servigos pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo
de Referéncia, mediante a apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado

8.39. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condig8es e peculiaridades da contratacéo.

8.40. Comprovacéo de aptidao por meio da apresentacdo de copias de contratos executados com, ao menos, 12
(doze) meses de experiéncia na prestacao de servigco de Comissaria Aérea dentro dos Aeroportos Nacionais.

8.40.1. Os contratos referentes ao subitem anterior poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.
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8.40.2. O interessado disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovagdo da legitimidade,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.41. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.41.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

8.41.2. A declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do servico;
8.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.41.5. A comprovagédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

8.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés

registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées
seccionais; e f) ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao.

8.41.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 512.158,80

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 512.158,80 (Quinhentos doze mil cento e cinquenta oito reais
e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item 1.1 deste documento.

10. Adequacdo Orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Fonte de Recursos: 1000000000;

II) Programa de Trabalho: 235767;

III) Naturesa de Despesa: 339039;

IV) Plano Interno: 0007.
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10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VILMA LUCIA SALES DE MELO GOULART SILVEIRA

Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/07/2025 as 11:22:53.

NIVALDO MARTINS RIBEIRO

Planejamento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/07/2025 as 11:24:30.

RODOLFO LEMOS MEDEIRO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/07/2025 as 11:31:28.
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